    ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN 7

                 CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 



Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 







                                                     Quận 7, ngày          tháng          năm 2016 
BÁO CÁO CÔNG TÁC THƯ VIỆN
Chuẩn bị cho công tác kiểm tra: Năm học: 2015 – 2016
  I .TÌNH HÌNH LỚP, HỌC SINH, GIÁO VIÊN:

	Khối:

	
	
	
	
	

	Số lớp:

	
	
	
	
	

	Số học sinh:

	
	
	
	
	

	Tổng số Giáo viên :          ( CB:             _ GV:                _ CNV:                     ) 
Tổng số học sinh :             học sinh  /         lớp

	Ban Giám Hiệu phụ trách Thư viện: Hiệu trưởng:
                                                           P.Hiệu trưởng:


   II. TÌNH HÌNH THƯ VIỆN: (Ghi rõ năm học trước đạt danh hiệu gì)

	Thư viện đạt danh hiệu
	Chưa đạt chuẩn
	Đạt chuẩn
	Tiên tiến
	Xuất sắc
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	

	Phòng thư viện:
	Bao nhiêu phòng:
	Có tận dụng:
	Diện tích:
	Số chỗ ngồi GV:
	Số chỗ ngồi HS:

	Máy tính:
	Bao nhiêu máy:
	Có nối mạng:


	Sử dụng cho GV:
	Sử dụng cho HS:
	


Thư viện phải được bố trí hợp lý, có trang trí gọn gàng sạch sẽ, sắp xếp khoa học, có biểu bồ, khẩu hiệu…
 III. TÌNH HÌNH NHÂN SỰ:
	STT
	Họ và Tên
	Trình độ văn hoá ,chuyên môn
	Thâm niên công tác

	
	
	Tốt nghiệp
ĐHTV
	Tốt nghiệp
CĐTV
	Tốt nghiệp

 Trung học
	Sinh năm
	Từ 1-> 5 năm
	Từ 5-> 10 năm
	Trên 10 năm

	
	
	
	
	
	
	
	
	


IV. TÌNH HÌNH KHO SÁCH: (căn cứ vào BB kiểm kê, sổ ĐKCB, sổ ĐKTQ)
Số sách tham khảo/ học sinh đạt:                bản.
	Tổng số sách nhập                        (tới thời điểm BC và có vào sổ)
	Tổng số xuất trong năm
	Tổng số sách hiện còn

	GK
	NV
	TK
	NĐ
	GK
	NV
	TK
	NĐ
	GK
	NV
	TK
	NĐ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Sách pháp luật: tổng cộng:                                 Mua mới:                          Số tiền:
* Tổng số sách nhận – photo phát cho GV học tập chuyên môn (BDTX, tuyên truyền phổ biến pháp luật…):
    …………………… bản, …………………. thành tiền(có chứng từ và cập nhật trong sổ thu chi).
V .TÌNH HÌNH BÁO, TẠP CHÍ:

	Loại
	Số lượng
	Tên báo, tạp chí


	Báo và tạp chí
	
	

	Tạp chí chuyên môn
	
	

	Các loại báo khác 
	
	

	Các loại tạp chí khác

	
	

	Cộng :               loại :                              thành tiền:



VI. KINH PHÍ HOẠT ĐỘNG THƯ VIỆN (tới thời điểm báo cáo, có lưu chứng từ và cập nhật sổ thu chi)
Tổng cộng:                             đồng.
	Tổng số kinh phí được cấp

	Trong đó
	Ghi chú

	
	Kinh phí bổ sung sách, báo tạp chí
	Mua sắm CSVC
	Chi cho

HĐTV
	

	
	Nghiệp vụ
	Tham khảo
	Nhi đồng
	Báo tạp chí
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	Ngân sách

	
	
	
	
	
	
	
	Ngoài ngân sách

	Tổng cộng:  


VII. CÔNG TÁC BẠN ĐỌC (căn cứ vào sổ mượn sách của GV và HS)
	Tổng số bạn đọc của Thư viện
	Số lượt bạn đọc đến Thư viện    (tới thời điểm KT)
	Số lượt sách đưa ra phục vụ bạn đọc (tới thời điểm KT)
	Ghi chú

	GV
	HS
	GV
	HS
	Tham khảo
	Nghiệp vụ
	Nhi đồng
	

	
	
	
	
	GV
	HS
	GV
	HS
	GV
	HS
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


VIII. CÔNG TÁC TUYÊN TRUYỀN, GIỚI THIỆU SÁCH: (Có thực hiện mới báo cáo)
	Loại hình
	Đã thực hiện
	Ghi chú

	
	Thời gian
(ghi rõ thời gian, địa điểm và có lưu lại nội dung, hình ảnh hoạt động cụ thể)


	Số lượng GV, 
HS Tham gia
	Chủ đề 
	Kết quả

	Giới thiệu sách dưới cờ

	
	
	
	

	Giới thiệu sách đến lớp

	
	
	
	

	Giới thiệu sách họp hội đồng sư phạm
	
	
	
	

	Giới thiệu sách mới và các chủ đề tuyên truyền phổ biến pháp luật. 
	
	
	
	

	Tổ chức các hội thi:

thi kể chuyện, thi vui đọc sách, thi thuyết trình, thi lớn lên cùng sách…

	
	
	
	

	Trưng bày sách mới theo chủ đề:
	
	
	
	

	Triển lãm sách

	
	
	
	

	Chuyên đề ngày lễ

	
	
	
	

	Quyên góp sách

	
	
	
	

	Sưu tầm tài liệu (cắt dán các bài báo, tạp chí, các thông tin khoa học được cập nhật…) 
	
	
	
	

	Tìm hiểu đề tài

	
	
	
	

	Thư mục chuyên đề đã thực hiện

	
	
	
	

	Các loại hình khác

	
	
	
	


IX.VIỆC THỰC HIỆN CÁC KẾ HOẠCH THƯ VIỆN TỚI THỜI ĐIỂM BÁO CÁO:

	Chỉ tiêu
	Theo kế hoạch
	Đã thực hiện
	Tỉ lệ được%
	Ghi chú 


	- Kế hoạch bổ sung sách của Hiệu Trưởng.
- Sổ kế hoạch

- Sổ đăng ký cá biệt
- Sổ đăng ký tổng quát

- Mục lục chữ cái

- Mục lục môn loại

- Sổ kinh phí(có lưu đầy đủ hóa đơn, chứng từ

- Hồ sơ kiểm kê(BBKK, BB thanh lý, danh mục xuất kho).

- Chuyên đề phù hợp với cấp học.

- Hồ sơ lưu hình ảnh hoạt động.
- Kế hoạch của Thư viện hoặc của nhà trường về kiểm tra sách giáo khoa cùng biên bản kiểm tra.

- Quyết định thành lập mạng lưới thư viện Giáo viên và học sinh. Có họp phân công nhiệm vụ…

- Biên bản kiểm tra bộ phận(ban giám hiệu kiểm tra hđ thư viện)
- BB kiểm tra SGK
	- Bổ sung bao nhiêu %, số tiền?
	Tới thời điểm báo cáo đã thực hiện được bao nhiêu? Có cập nhật sổ sách, lưu chứng từ, cập nhật vào mục lục, thư mục, giới thiệu sách mới…
	
	


X.THAM DỰ LỚP NGHIỆP VỤ, HỌP CỦA PGD…
	Tên chuyên đề
	Địa điểm
	Ý kiến đề xuất (đóng góp đển tổ chức tốt hơn cho lần sau)
	Không tham gia        (cho biết lý do)

	
	
	
	


     Lưu ý: 
- Đề nghị các trường khẩn trương thực hiện báo cáo, đồng thời nghiêm túc rà soát lại toàn bộ hồ sơ sổ sách để chuẩn bị tốt cho đợt kiểm tra theo kế hoạch của Sở Giáo dục và Đào tạo.
- Những nội dung được báo cáo phải có đầy đủ hồ sơ minh chứng và sắp xếp theo thứ tự biên bản kiểm tra. 
- Thời gian nộp về bộ phận Thư viện phòng Giáo dục và đào tạo trước ngày 04 tháng 3 năm 2016(c. Xuân).

HIỆU TRƯỞNG                                                                                 NGƯỜI BÁO CÁO
